ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ ПО ПОДГОТОВКЕ К ПРОВЕДЕНИЮ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ ВЫПУСКНИКОВ 9, 11 кл. на 2011 – 2012 уч. г.
	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	
	Организационные мероприятия
	
	

	1
	Подготовить проект приказа об утверждении плана мероприятий по подготовке к проведению итоговой аттестации выпускников 9,11 классов.
	До 5.09.09
	ЗУВР

	2
	Приказ о назначении администратора
	Сентябрь
	Директор Минькина А.И.

	3
	Обеспечить исполнение нормативно-правовых документов по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников.
	Весь период
	Директор Минькина А.И.

	4
	Использование Интернет-технологий и предоставление возможности выпускникам и учителям  работать с образовательными сайтами: ege.edu.ru , ed.gov.ru, rustest.ru
	Весь период
	Директор Минькина А.И.

	5
	Оформить в учительской стенд, раскрывающий основные разделы Положения об итоговой аттестации выпускников 9.11 классов, другие нормативно-правовые документы МО РФ, МОСК
	Октябрь
	ЗУВР



	6
	Административное совещание «Итоги сдачи ЕГЭ в 2011 году».
	сентябрь
	ЗУВР



	7
	Административное совещание «Организация работы по подготовке учащихся к итоговой аттестации».
	октябрь
	Директор Минькина А.И.

	8
	Административное совещание «Состояние работы по подготовке учащихся к итоговой аттестации»
	март
	Директор Минькина А.И.

	9
	Инструктивно-методическая работа с классными руководителями, учителями, учащимися, родителями о целях и технологии проведения ЕГЭ.  
	декабрь-

май
	ЗУВР



	10
	Административное совещание «Анализ результатов ЕГЭ» (качество образовательной подготовки выпускников, уровень профессиональной компетентности педагогов)
	май
	Директор Минькина А.И.

	11
	Подготовка базы данных по ОУ для проведения ЕГЭ. Сбор копий паспортов учащихся 11 класса.
	октябрь
	ЗУВР

	12
	Первичное анкетирование: сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в форме ЕГЭ.
	декабрь
	ЗУВР

	13
	Подать заявку в ОО на бланки аттестатов
	декабрь
	ЗУВР



	14
	Формирование  списков участников экзаменационных испытаний по выбору
	Февраль
	ЗУВР



	15
	Выдача пропусков выпускникам, допущенным к сдаче ЕГЭ.
	Май
	ЗУВР



	16

	Проведения пробного внутришкольного ЕГЭ по всем предметам (бланки, тесты). Анализ внутришкольного ЕГЭ, обсуждение результатов на МО, выработка рекомендаций 
	Март, апрель, май
	Учителя-предметники

	17
	Подготовить приказ «О порядке окончания 2011- 2012 уч. года и проведения итоговой аттестации выпускников 9,11 классов».
	После изучения
приказа ОО
	Директор Минькина А.И.

	18
	Разработка и согласование транспортной схемы для подвоза детей к месту проведения ЕГЭ
	апрель
	Директор Минькина А.И.

	19
	Приказ о допуске учащихся 11 классов к сдаче ЕГЭ.
	Май 
	Директор Минькина А.И.

	20
	Выдача  выпускникам свидетельств по результатам ЕГЭ.
	Июнь 
	Директор Минькина А.И.

	21
	Подготовить аналитические материалы по итогам проведения итоговой аттестации.
	Июнь 
	ЗУВР



	
	 Работа учителей-предметников   
	
	

	1
	Изучение аналитических материалов по итогам ЕГЭ 2011. Планирование работы МО по подготовке и проведению ЕГЭ
	Сентябрь
	Учителя-предметники

	2
	Изучение структуры КИМов ЕГЭ по предмету.
	август
	Учителя-предметники

	3
	Анализ типичных ошибок учащихся при сдаче ЕГЭ.
	сентябрь
	Учителя-предметники

	4
	Планирование работы по подготовке учащихся к ЕГЭ на уроках.
	сентябрь
	Учителя-предметники

	5
	Работа с психологом и классным руководителем по изучению индивидуальных особенностей учащихся с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к экзаменам в форме ЕГЭ.  
	Весь период
	Учителя-предметники

	6
	Участие в семинарах по вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ
	Весь период
	Учителя-предметники

	7
	Работа с образцами бланков по ЕГЭ.
	Ноябрь-май
	Учителя-предметники

	8

	Проведения пробного внутришкольного ЕГЭ по всем предметам (бланки, тесты). Анализ внутришкольного ЕГЭ, обсуждение результатов на МО, выработка рекомендаций 
	Март, апрель, май
	Учителя-предметники

	9
	Изучение методических писем, рекомендаций, нормативных документов
	По мере поступлени
	Учителя-предметники

	
	Работа с учащимися 11-х  классов
	
	

	1
	Беседа «Цели и задачи ЕГЭ»
	сентябрь
	ЗУВР



	2
	Официальные сайты ЕГЭ. Семинар «Ознакомление с основными направлениями самостоятельной работы по подготовке к ЕГЭ». 
	октябрь
	ЗУВР

	3
	Работа с демонстрационными версиями ЕГЭ, кодификаторами и спецификацией.
	По мере поступлени
	Учителя-предметники

	4
	Ознакомление с результатами ЕГЭ прошлых лет, типичными ошибками.
	Ноябрь 
	Учителя-предметники

	5
	Работа по тренировке заполнения бланков ЕГЭ.
	Весь период
	Учителя-предметники

	6
	Индивидуальные и групповые занятия психолога
	Ежемесячно
	педагог-психолог Кузнецова О.А.

	7
	Индивидуальное консультирование педагогов для  учащихся.


	Еженедельно
	учителя-предметники

	8
	Семинар – практикум «Работа с бланками: типичные ошибки при заполнении бланков»
	декабрь
	учителя-предметники

	9
	Изучение нормативных документов по ГИА в 2011-2012 учебном году.
	Январь-май
	ЗУВР

	10
	Репетиционный ЕГЭ в рамках школы.
	Март-май
	учителя-предметники

	11
	Семинар «Права и обязанности участников ЕГЭ»
	Февраль
	ЗУВР 

	12
	Семинар «Порядок использования результатов ЕГЭ при поступлении в вузы, ссузы»
	март
	зам. директора по УВР

	13
	Повторное изучение Положения о проведении ЕГЭ в 2011-2012 учебном году
	апрель
	зам. директора по УВР

	14
	Практические занятия  по заполнению бланков ответов.


	май
	учителя-предметники

	
	Работа с родителями выпускников
	
	

	1
	Родительское собрание по ознакомлению с нормативными документами по ГИА
	сентябрь декабрь

февраль

апрель

май
	Директор,

ЗУВР

Кл.руководители

9,11 кл.

	2
	Индивидуальное консультирование и информирование по вопросам ЕГЭ.
	Весь период
	ЗУВР



	3
	Информирование о ходе подготовки учащихся к ЕГЭ.
	Весь период
	учителя-предметники

	4
	День открытых дверей для родителей 9-тиклассников «Готовимся к новой форме аттестации»

-  открытые уроки, 

- родительское собрание по ознакомлению с нормативными документами по подготовке и проведению новой формы аттестации 9-тиклассников,

 - консультации психолога, учителей-предметников.
	декабрь
	ЗУВР

кл. рук.9 кл.



	5
	Ознакомление с результатами пробных ЕГЭ в рамках школы
	Февраль – май 
	учителя-предметники

	6
	Родительское собрание в 11 классе
	Январь, март, апрель
	Кл. рук.11 кл., педагог-психолог Кузнецова О.А.

	7
	Работа с родителями уч-ся 9,10,11 классов по результатам диагностик, проведенных с уч-ся в рамках подготовки к ЕГЭ

Рекомендации по снижению уровня тревожности
	Март 
	Кл. рук.9,10,11 кл.,педагог-психолог Кузнецова О.А.

	
	Внутришкольный контроль
	
	

	1
	Работа учителей-предметников по формированию у учащихся умений и навыков работы с тестами в рамках подготовки к итоговой аттестации
	Декабрь
	ЗУВР 

	2
	Работа психолога
	Февраль
	ЗУВР 

	3
	Работа классных руководителей с родителями по вопросу итоговой аттестации учащихся
	Январь, март
	ЗУВР

	4
	Организация повторения в 11-х классах
	Апрель
	ЗУВР




Директор                                                       А.И.Минькина

